Détsky domov se Skolou a zakladni Skola
Térlicko-Horni Térlicko

VNITRNI RAD




Obsah:

1.1
1.2
1.3
14
1.5

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7

3.1
3.2
3.3
3.4

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8

5.1
5.11
5.1.2
5.2
5.2.1
5.3
54
5.5
5.6
5.7
5.8
5.9
5.10

Uvod

Charakteristika a struktura zarizeni

Nazev, sidlo, telefonni Cislo, ¢islo faxu, elektronicka adresa a webové stranky
Soucasti zafizeni a jejich organizac¢ni Clenéni

Charakteristika jednotlivych souc¢ésti zatizeni a jejich tikold

Personalni zabezpeceni

Organizac¢ni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Postup pri prijimani, pfemist’ovani a propousténi déti
Postup pfi ptijimani déti

Postup pii umistovani déti

Postup pfi premistovani déti

Postup pii propousténi déti

Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Vymezeni naplné ¢innosti pracovnikii zatizeni
Spoluprace s kompetentnimi orgény a institucemi

Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zafizeni
Organizace vychovnych ¢innosti

Organizace vzdélavani déti

Organizace zdjmovych ¢innosti

Systém prevence socidlné€ patologickych jevi

Organizace péce o déti v zarizeni

Zatazeni déti do rodinnych skupin

Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky
Ubytovani déti

Materialni zabezpeceni

Financni prostfedky déti

Systém stravovani

Postup v pfipad¢ docasného omezeni nebo pieruseni poskytovani péce v zatizeni
Postup v ptipadé utéku ditéte ze zarizeni

Prava a povinnosti déti

Systém hodnoceni a opatieni ve vychoveé

Zpusoby hodnoceni

Kritéria hodnoceni

Opatieni ve vychové

Kritéria pro udéleni opatieni ve vychové v DDS
Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Organizace dne

Pobyt déti mimo zafizeni

Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Spolusprava déti

Podminky zachazeni déti s majetkem DDS

Smluvni pobyt zletilych nezaopattenych osob v zatizeni
Postup pii podavani a vytizovani zadosti, stiznosti a ndvrhu
Prava a povinnosti zakonnych zastupci ditéte
Uhrada nakladii na péci o déti v zafizeni

~No oo h~ b~ M

= = O O O 00 o

— O

12
13
13
13

14
14
14
14
15
15
15
16
16
17
18
19
20
21
22
22
23
26
26
27
28
28
28
29
30



7.1
7.2

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6

Vydani rozhodnuti 31

Zpusob odvolani 31
Postup zarizeni p¥i zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi 31
Zdravotni péCe a zdravotni prevence 31
Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech 32
Postup pfi urazech déti 33
Postup pii onemocnéni déti 35
Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami 35

Postup pfi sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité 36
ditéte



Uvod

Vnitini fad je zpracovan na podkladé zakona 109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich, preventivné¢ vychovné péci ve Skolskych
zafizenich a o zmén¢ dalSich zakont, ve znéni pozdé&jsich predpist a vyhlasky 438/2006,
kterou se upravuji podrobnosti vykonu tustavni vychovy a ochranné vychovy ve skolskych
zafizenich.

Obsahem vnitiniho fadu jsou charakteristika a struktura zafizeni, postup pifi pfijimani,
pifemistovani a propousténi déti, organizace vychovné vzdelavaci ¢innosti, organizace péce
0 déti, prava a povinnosti déti, prava a povinnosti zdkonnych zastupcii déti, uhrada nakladt na
péci o déti v détském domové se skolou, postup zafizeni pii zajisténi bezpe€nosti a ochrané
zdravi.

Vnitini fad je zdvazny pro vSechny zaméstnance a déti zafizeni.

1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Nazev, sidlo, telefonni ¢islo, ¢islo faxu, elektronicka adresa a webové stranky

Nazev zaFizeni: Détsky domov se skolou a zékladni $kola (ddle jen DDS)

Adresa: Promenadni 561/16, 735 42 Térlicko — Horni Térlicko
Telefon: +420 596 423 147

Fax: +420 596 423 147

E mail: reditel@terlickodds.cz

web: www.terlickodds.cz

Détsky domov se $kolou a zakladni kola (déle jen DDS a ZS) je zafizeni, které ditéti
S nafizenou ustavni vychovou, ochrannou vychovou, ptedbéZznym opatfenim zajiStuje
nahradni vychovnou péci v zdjmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.

V zafizeni je zajiSténo zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v ndvaznosti na
ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je
Ceska republika vazana, jsou vytvafeny podminky podporujici sebediivéru ditéte, rozvijejici
citovou stranku jeho osobnosti a umozZiujici aktivni cast ditéte ve spoleCnosti. S ditétem
musi byt zachazeno v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na
potieby osoby jeho veku.

Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajiStovani zalezitosti
tykajicich se ditéte, vcetné rodinné terapie a nacviku rodiCovskych a dalSich dovednosti
nezbytnych pro vychovu a pé¢i v rodiné. Zatizeni poskytuje podporu pii prechodu ditéte do
jeho plivodniho rodinného prostiedi nebo jeho premisténi do nahradni rodinné péce.

Do zatizeni jsou umistovany déti zpravidla od 6 let do ukonceni povinné §kolni dochazky.

Soucasti zafizeni je détsky domov s kapacitou 32 ltzek, zdkladni Skola s kapacitou 32 zaki
a Skolni jidelna s kapacitou 85 jidel.
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1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti zatizeni a jejich ukoli

Nadrfizenym organem a zfizovatelem DDS je Ministerstvo $kolstvi mladeze a tdlovychovy
Ceské republiky (dale jen MSMT CR).

Statutirnim organem DDS je feditel. V podiizenosti feditele jsou vsichni pracovnici (viz
organiza¢ni ¢lenéni). Reditel, pfimo fidi zastupce feditele a odborné pracovniky (psycholog,
etoped, metodik).

Zastupce teditele zastupuje feditele v plném rozsahu pravomoci a zodpovédnosti v dobé jeho
nepfitomnosti a piimo fidi usek Skoly, vedouciho vychovatele, zastupce feditele pro
ekonomiku, usek socialni a tisek zdravotni. Vedouci vychovatel ptimo fidi usek mimoskolni
¢innosti (vychovatelé, asistenti vychovatele).

Zastupce teditele pro ekonomiku fidi a kontroluje hospodaisko-spravni odbor, ktery se sklada
Z provozniho tseku, ekonomického tseku a vedouci skolni jidelny.

Provozni tsek tidi hospodarka a sklada se z udrzbate, fidice, pradleny, Svadleny-skladnice
a uklizecky. Vedouci Skolni jidelny fidi usek stravovani.

Garantem nosného poslani DDS je vychovné vzdélavaci a reedukacni &innost zahrnujici
useky: skoly, odbornych pracovnikii (psycholog, etoped, metodik), mimoskolni ¢innosti, tsek
socialni a tisek zdravotni.

Provozuschopnost a hospodafeni DDS zabezpecuje hospodatsko-spravni odbor zahrnujici
useky: ekonomicky, provozni a usek stravovani.

1.4 Personalni zabezpeceni

V DDS pracuji pedagogiéti a nepedagogiéti (administrativni a provozni) pracovnici. Rozsah
povinnosti pracovnikl, vymezeni jejich prav a odpovédnosti je stanoven v ndplni prace
jednotlivych pracovniki, v pracovnim fadu pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizenich a
Vv organiza¢nim fadu. Pracovnépravni poméry pracovnikl se fidi obecné zavaznymi ptedpisy,
zékonikem prace a pokyny MSMT jako zfizovatele $kolského zatizeni.

Pedagogickym pracovnikem zafizeni se rozumi zameéstnanec, ktery vykonava vyucovaci,
vychovnou,  pedagogicko-psychologickou = nebo  specidlné-pedagogickou  Cinnost.
Pedagogickym pracovnikem mtize byt ten, kdo ma odbornou a pedagogickou zptsobilost
a nebyl pravomocné odsouzen za imyslny trestny ¢in. Bezlthonnost se prokazuje vypisem
z evidence rejstiiku trestll ne star§Sim nez 3 mésice, ktery musi byt zafizeni predlozen pied
vznikem pracovnépravniho vztahu.

U kazdého pedagogického pracovnika musi byt pred vznikem pracovnépravniho vztahu
zjiSténa  psychickd zplsobilost psychologickym  vySetfenim. Zpisob provadéni
psychologického vySetfeni je stanoven vyhlaSkou. PedagogiCti pracovnici vzdé€lavaji
avychovavaji déti v souladu scili vychovy a vzdélavani stanovenymi zakonem
¢.109/2002Sb. ve znéni pozdéjSich piedpist a dalSich souvisejicich zakont.

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec zatizeni, ktery vykondvé jinou ¢innost
nez ¢innost uvedenou v § 18 a spliuje kvalifikacni piedpoklady a pozadavky stanovené pro
vykon povolani zvlastnim pravnim predpisem nebo stanovené zaméstnavatelem.

Nepedagogickym pracovnikem muze byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za umyslny
trestny ¢in. Bezthonnost se prokazuje vypisem z evidence rejstiiku trestll ne star$im nez
3 mésice, ktery musi byt ptedloZzen zatizeni nebo stfedisku pted vznikem pracovnépravniho
vztahu.



1.5 Organizaéni zajiSténi spoluprice se zakonnymi zastupci ditéte

DDS vénuje maximalni pozornost spolupraci se zakonnymi zastupci déti v zafizeni
umisténych. Se zdkonnymi zastupci ditéte za zafizeni jednaji zejména:

reditel, ktery:

se zakonnymi zastupci ditéte jedna osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech,

popt. v dobé fadnych navstév, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak,

projednava se zakonnymi zastupci ditéte:

a) zejména opatieni zasadni dilezitosti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a bezodkladné je
informuje o provedenych opatienich;

b) moznost podani podnétu prislusnému soudu ke zruSeni Gstavni nebo ochranné vychovy;

C) zpusob uhrady nakladl na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prosttedky poskytnuté
ditéti a zaklad¢ jejich zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi;

pfijima a vyfizuje stiznosti zdkonnych zéstupct ditéte vici pracovnikiim zafizeni nebo

jejich postupu,

povoluje, zruSuje, popt. zakazuje pobyt déti s nafizenou uUstavni vychovou u zidkonnych

zastupcu ditéte,

zakazuje nebo prerusuje navstévu zakonnym zastupctum ditéte v piipadé jejich nevhodného

chovani, které by neptiznivé plsobilo na vychovu déti,

podavé zakonnym zastupciim ditéte, na zaklad¢ jejich zadosti, informace o détech,

vydava rozhodnuti o vysi prispévku na uhradu péce poskytované détem v zatizeni,

vydavé rozhodnuti 0 zamitnuti zddosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) a ¢).

socialni pracovnice, ktera:

jedna se zakonnymi zastupci ditéte osobné, pisemné, ¢i telefonicky, zpravidla v pracovnich
dnech, popt. v dobé fadnych navstév, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak,
piebird pisemné Zadosti zdkonnych zastupct ditéte o pievzeti déti do jejich kratkodobé
péce:
a) sdéluje jim osobné, pisemné, ¢i telefonicky, jak byla jejich zZadost vyfizena;
b) v kladném pfipad¢ je informuje o terminu a zptisobu prevzeti déti a jejich navratu

do zafizeni;
podava zakonnym zastupctim ditéte na zakladé jejich zadosti informace o détech,
v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni pfispévku na thradu péce poskytované
détem v zafizeni jedna se zakonnymi zastupci ditéte v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi
spravniho fadu,
informuje zdkonné zastupce déti do 3 pracovnich dni o premisténi ditéte.

vychovatelé a odborni pracovnici, kteri:

jednaji se zdkonnymi zéstupci ditéte osobné&, pisemné ¢i telefonicky,

zprostiedkovavaji styk zakonnych zastupcu ditéte s détmi,

podévaji zdkonnym zastupctim ditéte na zakladé jejich zadosti informace o détech,
predavaji zdkonnym zastupcim ditéte déti do jejich kratkodobé péce a piebiraji je v dobé
jejich navratu zpét do zafizeni,

jednaji se zakonnymi zastupci ditéte o béznych vécech na strané déti v dobé jejich navstév
V zafizeni,

poskytuji zdkonnym zastupcim ditéte poradenskou c¢innost ve vécech vychovné péce
o dité.
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2. Postup pri prijimani, umistovani, pfemist’ovani a propousténi déti
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2.1 Postup pri prijimani déti

Déti s natizenou tstavni vychovou jsou do DDS piijimany na zakladé rozhodnuti soudu.

Po pfichodu do zafizeni je dit€ pfevzato socialni pracovnici, kterd za pfitomnosti rodict
soucasné piebira a kontroluje tyto doklady:

- komplexni diagnostickou zpravu s programem rozvoje osobnosti ditcte,

- pravomocné rozhodnuti soudu,

- Skolni dokumentaci véetné posledniho vysvédceni, navrhu klasifikace za dobu pobytu
v diagnostickém ustavu,

- vypis z katalogového listu s vyznacenim roku Skolni dochazky,

- osobni list, rodny list, ob¢ansky pritkaz,

- zdravotni dokumentaci, prikaz zdravotni pojistovny a ockovaci pritkaz,

- osobni véci ditéte, kapesné.

Spolecné s rodi€i a ditétem je podrobné rozebrano jejich ocekavani, pfedstavy a plany. Ditéte
se zejména ptame na jeho zajmy, ambice a oblibené volnocasové aktivity. S témito
informacemi dale pracujeme pii vytvafeni PROD, kazdodenni vychové ditéte, rodinné terapii
atd. Zastupce feditele (vedouci vychovatelka, etoped, psycholog, Skolni metodik prevence)
provede s ditétem vstupni pohovor, ditéti pfeda informace o vnitinim fadu, o jeho dalSich
perspektivach a o organiza¢nim zajisténi jeho vzdélavani. Je seznameno s osobami, na které
se muze obracet, kdyz bude potiebovat pomoc. Je informovano, jak bude probihat kontakt
s jeho blizkymi osobami a také o moznostech dovolenek a samostatnych vychazek. Déle je
informovéno o divodu a pfedpokladané délce umisténi a o svych pravech a povinnostech.

Zaclenéni ditéte do rodinné skupiny provadi pfislusny pedagogicky pracovnik ve sluzbé, ktery
dité seznami s ostatnimi détmi, pfidéli mu ltZko, osobni skiinku a véci osobni potieby veetné
oSaceni a dal$iho vybaveni. Sou€asné dit¢ informuje o organizaci zivota v rodinné skuping.
Provede pouceni o bezpecnosti.

Pohovory s ditétem jsou vedeny v pracovné zastupce feditele (vedouciho vychovatele,
etopeda, psychologa) a v prostorach rodinné skupiny a je o nich proveden zaznam, ktery je
soucasti osobni dokumentace ditéte.

Kazdé dit¢ piijaté do DDS ma moznost si vybrat svého klicového pracovnika ziad
pedagogickych zaméstnancti. Kli¢ovy pracovnik ho provéazi celym pobytem v DDS. Dité se
na n¢j mize kdykoliv obratit se svymi problémy a potiebami. Klicovy pracovnik je podrobné
seznamen s jeho anamnézou a zna poméry v jeho roding. Aktivné se podili na vychoveé ditéte
a sdm vyhledava dal§i moZnosti pro jeho rozvoj.

Pokud se rodi¢e (zakonni zastupci) netdastni pfijeti ditéte do DDS, jsou bezprostiednd o ném
informovani socialni pracovnici. Také jsou seznameni s pravidly pobytu v DDS a zejména
pak o moZnostech navstév a dovolenek.

2.2 Postup pri umistovani

Déti, které ukoncily povinnou Skolni dochazku a nemohou se pro pokracujici zavazné
poruchy chovani vzdélavat na stfedni Skole mimo zatizeni, jsou z détského domova se skolou
umistovany na zakladé rozhodnuti soudu do vychovnych ustavii. Navrh na umisténi podava
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organ socialné-pravni ochrany ditcte.

Dit¢ je podporovano v aktivnim a svobodném vybéru skoly a své budouci kariéry respektujici
jeho vzdelavaci moznosti. Nazor ditéte na vybér skoly a oboru je vyhleddvan a v maximalni
mozné mife respektovan.

Zatizeni predava s ditétem umistovanym do vychovného ustavu dokumentaci pievzatou pii
piijeti ditéte do détského domova se Skolou, kterda je doplnéna o piihlasku ke studiu,
vysvédéeni a dalii dokumenty a informace o priibéhu pobytu v DDS. Dokumentaci piipravi
socialni pracovnice.

2.3 Postup pri premistovani déti

Premistit dité do jiného détského domova, détského domova se skolou, vychovného ustavu,
miize jen soud na zékladé vlastniho podnétu nebo odiivodnéné pisemné Zadosti feditele DDS
Vv némz je dit€¢ umisténo, na zédklad¢ zadosti zdkonnych zastupct ditéte nebo organti socialné-
pravni ochrany. Pfedavana dokumentace k ditéti je stejnd, jako v bod€ 2.2, (kromé ptihlasky
ke studiu, ktera se neptiklada).

Dité a rodiCe jsou o planovaném umisténi nebo premisténi informovani prubézné na zakladeé
aktualnich informaci. Je jim nabidnuta pomoc psychologa a etopeda.

2.4 Postup pri propousténi
Reditel propusti dité:

- jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu,

- dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani,

- dosahne-1i véku 19 let, jestlize mu byla prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna
vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani,

- jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

- po uplynuti doby trvani predbézného opatfeni nebo po jeho zruSeni soudem

2.5 Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Nejméné jeden rok pied planovanym propusténim ditéte z Gstavni péce je realizovan program
vychovy, ktery ma za cil maximélné pfipravit dit€¢ na samostatny zivot. Podrobné je
rozpracovan v ,,PROD®. Zejména je kladen diiraz na moznosti ubytovani, spravu financi,
moznosti finan¢ni podpory, jednani s Gfady, péci o zdravi, udrZeni socidlnich kontaktti. Pti
propusténi ze zafizeni:

- dité se predava rodi¢im (zakonnym zastupciim), nebo mu zajiStujeme ubytovani dle
moznosti ve spolupraci S OSPOD, mistné piislusnou obci apod.,

- pti odchodu se predavaji ditéti tyto dokumenty: rodny list, OP, o¢kovaci priukaz, karticka
zdravotni pojistovny, vysvédceni, zbyla ¢ast kapesného,

- pfi odchodu ze zafizeni dit€ dostane seznam kontaktnich osob, na které se mulZe obratit
v ptipadé nahlych nebo kritickych situaci,

- ditéti je dan prostor v ramci komunitniho setkani k tomu, aby se mohlo rozlou¢it, jak
S ostatnimi détmi, tak se zamé&stnanci domova.



2.6 Vymezeni naplné ¢innosti pracovniku zarizeni

Napln ¢innosti pracovniki zafizeni se fidi ustanovenimi Zakoniku prace, Pracovnim fadem
pro pracovniky Skolstvi a Pracovnim fadem organizace (viz. Organizacni fad).

Pravidla a povinnosti souvisejici s pedagogickou c¢innosti jsou vymezena nasledujicim
zpusobem:

Ziakladni pedagogické ¢innosti:

- pfimé vychovna ¢innost,

- pfima vyucovaci ¢innost,

dohled nad détmi,

- préce souvisejici s vykonem piimé vychovné nebo vyucovaci ¢innosti.

Piima vychovna ¢innost:

Vychovné plsobeni pedagogického pracovnika, které vyzaduje jeho aktivni kontakt se
sveéfenymi détmi, umoznujici jejich edukaci (tj. vychovu a vzdélavani), s dirazem na
pedagogické ovliviiovani, kontrolu a fizeni.

Vyzaduje odbornou piipravu pedagogického pracovnika, zamétenou ke zvolenym ¢innostem.
Pfima vyucovaci ¢innost:
Vzdélavaci ptsobeni pedagogického pracovnika, které vyzaduje jeho aktivni kontakt se

svéfenymi détmi, umoziujici jejich edukaci s dirazem na vyuku dle schvalenych
vzdélavacich programi, kontrolu a fizeni.

VyZaduje odbornou pfipravu pedagogického pracovnika, zamétenou ke zvolenym ¢innostem.
Dohled nad détmi:

Aktivni ¢innost, spocivajici v soustavném dohledu, kontrole a fizeni svéfenych déti dle
stanoveného rezimu s diirazem na zajiSténi jejich bezpec¢nosti a dodrzovani pravidel vnitiniho
fadu organizace, s cilem zabranit $kodam na zdravi a majetku.

Vykonavani dohledu vyZaduje soustavnou pfitomnost osoby povétené dohledem na svéfeném
useku, véetné priibézné provadéné zrakové i1 fyzické kontroly svétenych déti.

Dohled nad détmi je nedilnou soucasti pfimé vychovné i vyucovaci ¢innosti pedagogickych
pracovnikd, ktefi jej zajiStuji po celou dobu trvani své sluzby u déti dle schvaleného rozvrhu,
veetné prestavek v praci a je hlavni soucasti vykonu prace asistentii pedagoga pii noc¢ni
sluzbé.

Prace souvisejici s vykonem p¥rimé vychovné nebo vyucovaci ¢innosti:

Jedna se o pfipravu na vykon pfimé pedagogické prace, o vedeni povinné pedagogické
dokumentace, o aktivni ucasti na pedagogickych a provoznich poradach, spolupraci s dal§imi
odbornymi pracovniky, véetné¢ ucasti v komunitnim systému c¢innosti organizace. Prace
souvisejici je 1 péfe o pedagogické pomucky, vcetné materialné-technického vybaveni
a zazemi pro edukaci déti.

Prava reditele zarizeni:

Préava teditele dle §23 zakona 109/ 2002 Sb., vymezena v odstavcich e, g, jsou ve zvlastnich
ptipadech feditelem delegovana na ptislusné povétené pracovniky v nize uvedeném rozsahu.
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V dob¢ neptitomnosti feditele na pracovisti mize pracovnik vykonavajici sluzbu:

- zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni
Vv ptipadé jejich nevhodného chovani, které by neptiznivé ptisobilo na vychovu déti,

- prevzit od ditéte do docCasné uschovy cenné piedméty, financni hotovost a piredméty
ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti v rozsahu stanoveném zdkonem. (Soucasné
pii pfebirani do tschovy bude vyhotoven zapis, ktery podepiSe pracovnik vykonavajici
sluzbu, dalsi ped. pracovnik a dit¢),

O vsech uvedenych ptipadech bude pfislusSnym pedagogickym pracovnikem proveden zapis
v dokumentaci ditéte. Tyto pfipady budou projednany na prvni nasledujici porad¢, kde o nich
bude informovan feditel.

Povinnosti Feditele zarizeni:

Povinnosti feditele zatizeni dle § 24 zakona 109/ 2002 Sb., vymezené v odstavcich a), m),
jsou delegovany na prislusné povéiené pracovniky v souladu s ustanovenim vnitiniho fadu:

- seznameni ditéte s jeho pravy a povinnostmi je soucasti vstupniho pohovoru s ditétem

- uskutec¢novani programu rozvoje osobnosti ditéte a provadéni zdznamii o jeho plnéni je
povinnosti tfidniho ucitele a kmenovych vychovatelt, dale pak vSech participujicich
pedagogickych pracovniki

2.7 Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

DDS ftizce spolupracuje s Policii CR, méstskou policii, soudy, OSPOD, diagnostickym
Gistavem, Statnim  zastupitelstvim, ostatnimi $kolami, méstskymi tufady, MSMT
a pedagogickymi institucemi, jako je napfiklad Pedagogicka fakulta univerzity v Ostrave.
Studentiim pedagogickych $kol jsou umoziiovany v DDS exkurze a praxe.

Pro rozvoj déti je nutny kontakt s Sir§i vefejnosti. NaSe déti se ucastni integracnich
sportovnich a kulturnich programad.

Spoluprice je konkrétné zajiStovana takto:

- Organy socialné- pravni ochrany déti — socialni pracovnice — podavé obecné informace,
zajist'uje veskeré formality ohledné déti, koordinuje spolupraci. Etoped — podava podrobné
informace o détech. Etoped a psycholog se dale uc¢astni ptipadovych konferenci, konzultaci
atd.

- Rodina ditéte, osoby odpovédné za vychovu - socialni pracovnice — podava obecné
informace, fteditelka, etoped, psycholog a kmenovy vychovatel podava podrobné
informace, spolupracuje s rodinou (rodinna terapie).

- Zdravotnicka zarizeni — vesSkerou komunikaci a organizaci zdravotni péce zajistuje
zdravotni sestra. Informuje osoby zodpovédné za vychovu o zdravotnim stavu jejich
ditcte.

- Skolska za¥izeni (DDU) — zajidtuje zastupce feditele.

- Soudy, policie, statni zastupitelstvo, proba¢ni Giednici — zajist'uje socialni pracovnice,
etoped.

- Organizace zabyvajici se volnocasovymi aktivitami — zajistuje vedouci vychovatelka
a vychovatelé.

- Kooperace s VS, praxe, staze, exkurze — zajistuje vedouci vychovatelka.

- SPC, PPP — zajistuje psycholog zatizeni, etoped.
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3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

3.1. Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovna ¢innost je ramcoveé planovana na Skolni rok véetné hlavnich prazdnin. Ro¢ni plan
zpracovava vedouci vychovatel a schvaluje feditel domova.

Sménnost skupinovych vychovatelli a asistentd vychovatelll se fidi planem sluzeb, ktery
zpracovava vedouci vychovatel. Zmény ve sluzbach povoluje pouze vedouci vychovatel.
Vedouci vychovatel zohledituje aktualni potieby déti apruzné piizpusobuje pocet
pedagogickych pracovniki ve sluzbg.

Cilem vychovné ¢innosti je rozvijeni emotivni stranky ditéte, podpora zdravé sebedivéry,
aktivni zapojeni ditéte do spoleCnosti. S ditétem se musi zachazet v zdjmu jeho maximalniho
a harmonického rozvoje osobnosti s ohledem na potieby ptiméfené jeho véku.

Vychovna ¢innost je realizovana v kazdé rodinné skupiné dvéma kmenovymi vychovateli ve
spolupréci s asistenty vychovatele, kteti dbaji o bezpecnost déti v nocnich hodinach. Zajist'uji
pomoc détem pii hygienické obsluze a jejich sebeobsluze pii oblékani, pii pé¢i o nemocné
déti apod.

Vychovna ¢innost se Fidi témito dokumenty:

Skolni vzdélavaci program détského domova se Skolou

Ro¢ni plan vychovné-vzdélavaci ¢innosti

Mg¢siéni plan vychovné-vzdélavaci ¢innosti

Tydenni programy vychovné-vzdélavaci ¢innosti

V ramci organizace vychovnych ¢innosti maji déti vytvofeny vhodné prostorové 1 materialni
podminky. Stravovani a celodenni péce je zabezpecena podobné jako v rodiné.

Vychovna ¢innost probiha za stalé iCasti a vedeni vychovatele a to oddélené v rodinnych
skupinach, dalSich prostorach zatizeni nebo v jeho okoli.

O jednotlivych vychovnych &innostech je veden zapis v programu Evix?.

Vychovna ¢innost zahrnuje oblast sportovni, pracovni, estetickou (arteterapii, dramaterapii,
muzikoterapii), spolecenskou, rodinnou, zéklady pravniho védomi aj. Déle je zafazena
pfiprava na vyucovani, ktera mimo jiné smétfuje k profesni pfiprav€. Probiha formou
individualni nebo skupinové prace prostrednictvim modernich metod a forem. O prazdninach,
vikendech a svatcich je ¢innost déti zamétfena na rekreacni, zdjmovou a sportovni €innost,
odpocinek a osobni volno. V odpolednich ¢innostech jsou déti vedeny k samostatnosti, maji
moznost zapojit se do integra¢nich programii a zajmovych krouzkt mimo DDS.

Individudlni vychovné ¢innosti vychazeji z programu rozvoje osobnosti kazdého ditéte,
ktery zpracovavaji kmenovi vychovatelé ve spolupraci s odbornymi pracovniky DDS.
Program rozvoje osobnosti stanovi individudlni zpisoby k dosazeni pldnovanych cild,
zejména k zivotnim postojim, vzdélani, uplatnéni na trhu prace a k uspéSnému vstupu do
samostatného Zivota po ukonceni ustavni vychovy. Vychovatelé vedou déti k ucelnému
vyuzivani volného ¢asu (osobniho volna), respektuji jejich rozhodnuti.

Pro skupinové vychovné ¢innosti je mozné vyuzit prostory rodinnych skupin, ucebnu
informacni a komunikacni technologie, keramickou dilnu, dilnu pro pracovni cCinnosti,

! Evix - professional institute software, evidenéni software pro zatizeni s ndhradni vychovnou pé¢i. V soucasné dobé tento
pocitadovy program pouZivaji §kolska zaiizeni v celé Ceské republice. Program odpovida platnému znéni zakona ¢. 109/2002
Sb. a souvisejicim pravnim predpisim a je aktualizovan v souladu s platnou legislativou.
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hudebnu, posilovnu, saunu, kulturni sal, hfisté s umélym povrchem v arealu DDS. K dispozici
je vybaveni pro hry a sportovni ¢innosti (cyklistika, vodni sporty, atletika, mi¢ové hry, fotbal,
florbal, lyzovani, aj.)

3.2 Organizace vzdélavani déti

Vyuka probiha dle skolniho vzdélavaciho programu pro zékladni vzdélavani zpracovaného
vsouladu sRVP ZV a podle SVP supravenym obsahem a vystupy pro vzdélavani zaku
s lehkym mentalnim postizenim.

V opodstatnénych ptipadech mize byt pro jednotlivé Zzaky vypracovan individualni
vzd¢lavaci program sméfujici k aéinnému rozvoji zaka a odpovidajici jeho schopnostem.

Individualni vzdélavaci program zaka predklada tfidni ucitel tediteli, po pfedchozi odborné
konzultaci se specialné pedagogickym centrem popiipadé s pedagogicko-psychologickou
poradnou, kterad schvaluje jeho realizaci.

Pokud v pribéhu $kolni dochazky pominuly divody pro zatazeni ditéte do Skoly ziizené pti
détském domové se skolou, je dité na zdkladé zadosti feditele zatazeno do Skoly, kterd neni
soucasti détského domova se skolou.

Vzdélavani déti smétuje k dal§imu rozvoji jejich znalosti, zkuSenosti a dovednosti s ohledem
na specifické potteby kazdého zaka.

Po ukonc¢eni povinné Skolni dochdzky vybrané déti pokracuji ve vzdélavani na stiedni Skole
mimo zafizeni.

3.3 Organizace zajmovych ¢innosti

Jednim ztkoli zafizeni je vSestranné rozvijet zajmy a schopnosti déti, motivovat je
K rozvijeni téchto zajmli a nabizet moznosti dalSiho rozvoje mimo oblast vychovné prace
V zafizeni.

V ramci zatizeni probiha zdjmova ¢innost v krouZcich (vytvarny, kondi¢ni posilovani, vareni,
sportovni, stolni tenis, spoleCenské hry, pocitatovy). Krouzky probihaji jednou tydné
Vv odpolednich hodinach pod vedenim pedagogickych pracovnikd.

Déti jsou motivovany k zajmové ¢innosti rovnéZ mimo zafizeni. Mohou se castnit krouzkt
organizovanych Domem déti a mladeze v Havifoveé, ZUS, cirkevnim stfediskem Dona Boska,
sportovnimi kluby aj.

3.4 Systém prevence socialné patologickych jevi

Snahou pedagogickych pracovnikli je vhodnou prevenci predchazet vzniku
Veskeré projevy jakéhokoliv socialnépatologického jevu jsou feSeny na spolecnych
komunitnich setkanich. Preventivni prace pedagogi vychazi ze zakladnich dokumenti
vydanych MSMT, které se tykaji socialné- patologickych jevu.

V DDS, ZS a SJ je ustanoven metodik prevence socialné patologickych jevi, ktery:

- vypracovava a aplikuje preventivni opatieni,

- provadi Skoleni ostatnich pedagogickych pracovnikd,

- spolupracuje s dostupnymi krizovymi, policejnimi, zdravotnickymi a poradenskymi
zafizenimi pii zjiSténi vyskytu drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek,

- vypracovava minimalni preventivni program DDS a projekt jeho realizace.

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji konkrétni
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podminky a situaci v zafizeni z hlediska vyskytu socialnépatologickych jevi, uplatiuji rizné
formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych déti.

Skolni metodik prevence spolupracuje na zdkladé povéfeni feditele Skoly s dalSimi
institucemi na socialné-pravni ochranu déti a mladeze.

Déti maji piisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu
zafizeni. Porugeni tohoto zékazu se bere jako hrubé poruseni vnitiniho fadu. Reditel zafizeni
vyuzije vSech moznosti danych mu pfisluSnym zakonem vcetné moznosti dat podnét
k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zikazu podilely. Reditel $koly
nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce déti, u nichz bylo zjisténo
poruseni tohoto zakazu.

Projevy Sikanovani mezi détmi, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustély jednotlivé déti nebo skupiny déti vi¢i jinym détem nebo skupinam
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeny déti mladsi a slabsi), jsou v prostorach zatfizeni
a akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti vnitinimu fadu.

Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dal$iho postihu déti, které tento zdkaz porusi
a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

4. Organizace péce o déti v DDS

4.1 Zavazeni déti do rodinnych skupin

V zafizeni je rodinnd skupina zékladni organizac¢ni jednotkou. Tvofi ji nejméné pét a nejvice
osm déti zpravidla rizného veéku. Sourozenci se zatazuji do jedné rodinné skupiny, vyjimecné
je mozné zaradit je do riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo
zdravotnich davodu.

V zafizeni jsou vytvofeny Ctyfi rodinné skupiny. Zatazeni déti do skupin urcuje vedouci
vychovatel po konzultaci s feditelem, zastupcem feditele, etopedem a psychologem.

4.2 Kritéria a podminky umist'ovani déti do bytové jednotky

V ramci piipravy na budouci samostatny zivot ditéte je v naSem zafizeni zfizena jedna bytova
jednotka pro ubytovani déti, které se pfipravuji na budouci povolani. Do této bytové jednotky
jsou umistény déti starsi 16 let, nedopoustéjici se zavaznych prestupkll vii€i vnitinimu fadu.

4.3 Ubytovani déti

KaZzda rodinna skupina mé pro zabezpe€eni provozu své ubytovaci prostory, které se skladaji
z obyvaciho pokoje, loznic, kuchynky, socialniho zafizeni (nadpoloviéni pocet loznic
disponuje vlastnim socidlnim zatizenim).

Loznice jsou vybaveny nabytkem pro uloZeni Satstva, knih a hracek, psacimi stoly, zidlemi,
no¢nimi stolky a stolnimi lampami. Obyvaci pokoj je vybaven obyvaci sténou, kiesly,
konferen¢nim stolkem, ski¥inémi pro hry a pomicky. Kuchyn je vybavena kuchynskou linkou,
elektrickym sporakem, lednici, prackou, béZnym nadobim pro ptipravu jidla, jidelnim stolem
a zidlemi.

Obuv si déti ukladaji do Satny. Loznice a ostatni prostory (obyvaci pokoj, kuchynku) uklizeji
déti denné pod dohledem vychovatele v Gase stanoveném organizaci dne. Uklid jidelny,
schodl, chodby v ptizemi uklizeji pii celodomovském uklidu. Socidlni zafizeni a dalsi
prostory uklizi uklizecka.
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4.4 Materialni zabezpeceni

Kazda rodinna skupina je vybavena stolnimi hrami, hrackami, knihami, ¢asopisy, psacimi
a vytvarnymi pomickami, drobnymi sportovnimi potfebami (mice, tenisové rakety)
a audiovizualni technikou.

Dale déti maji k dispozici pro rekreacni ¢innost a turistiku nésledujici vybaveni: jizdni kola,
lod¢, brusle, koleckové brusle, lyZze (sjezd, b&ézky), san¢, hokejky (florbal, hokej), stany
a vybaveni pro turistiku, hudebni nastroje, vzduchovky, rakety na stolni tenis.

Domov je vybaven informa¢nimi a komunika¢nimi technologiemi, keramickou dilnou, dilnou
pro pracovni c¢innosti, hudebnou, posilovnou, saunou, kulturnim salem. K dispozici je
vybaveni pro hry a sportovni ¢innosti (cyklistika, vodni sporty, atletika, micové hry, fotbal,
florbal aj.) K dispozici je viceucelové htisté s umelym povrchem.

Vybaveni déti, oSaceni, obuv

Déti jsou vybaveny ustavnim oblecenim dle smérnice: ,,Vnitini normy pro oSaceni a pradlo
déti®. Smérnici se stanovi normy pro osobni vybaveni déti a vybaveni ltiZka.

Vyména lozniho pradla se provadi 1x za 14 dni, u enuretikii dle potfeby ve spolupraci
s asistenty vychovatele (no¢ni provoz), dennich vychovatelii a pracovnici pradelny. Enuretici
jsou vybaveni ndhradnimi soupravami lozniho pradla a gumovou plenou na ochranu matrace.
Za uloZeni a vyménu jsou odpovedni asistenti vychovatele.

4.5 Finanéni prostiedky
Déti si mohou své finan¢ni prostfedky ulozit u kmenového vychovatele.
4.6 Systém stravovani

Stravovani déti je zabezpe€eno dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni
pozdéjsich predpisi.

Strava je zajiSténa 5x denng, pro chlapce starsi 15 let je zajisténa 6x denné (druhd vecefe).
Strava je vydavana v uréenych hodindch danych organizaci dne.

V ramci pfipravy pro Zivot je ned¢lni celodenni stravovani zajiStovano za pomoci déti. Déti
se podileji na sestavovani jidelnicku, je ptihlizeno k jejich pozadavkiim a pfanim.

4.7 Postup v pripadé doc¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

Dle § 37 zakona &. 109/2002 Sb. je DDS zafizeni s nepietrzitym celoroénim pobytem. Provoz
muze byt doCasné¢ omezen nebo preruSen jen ze zdvaznych divodu na zakladé souhlasu
ministerstva a za piedpokladu, Ze péce o déti je fadné zajisténa. PECi o déti je povinen zajistit
ziizovatel zatizeni.

V piipadé omezeni nebo pieruseni poskytovani péée v DDS — postupovat podle zakona.

Kromé v zédkoné zminovanych instituci je nutno informovat rodice déti a spolupracovat
I s dalsimi organy, které musi byt o této skuteCnosti informovany — diagnosticky ustav,
pracovnici OSPOD, OSZ a dalsi.
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4.8 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Pedagogicti pracovnici po zjisténi atéku ditéte postupuji nasledovne:

ihned nahlasi telefonicky uték na PCR- obv. odd. Térlicko, v piipadé utéku mimo Térlicko,
nahlasi na PCR v misté utéku. Oznami zakladni inicialy ditéte (datum narozeni, bydlistg),
obleceni a pravdépodobny smér utéku

vyplni tiskopisy ,,utékové listy* ve 2 vyhotovenich (1 x odevzdat na PCR, 1 x zalozit do
osobniho spisu ditéte),

provedou zapis do ,,Knihy denni evidence* a ,,Evidence uteki* (EVIX),

atékové listy odevzdaji co nejdiive na PCR v misté, kde doglo k Gtdku

utck telefonicky ozndmi rodictm ditéte.

Postup pedagogického pracovnika po navratu ditéte z utéku

Po oznameni PCR o zadrzeni ditéte na utdku zajisti DDS,ZS a SJ jeho dovoz do zafizeni
nasledovné:

v pracovni dob¢ rozhodne feditel, zastupce, vedouci vychovatel, kdo zabezpeci dovoz,
v mimopracovni dobé ved. pracovniki, do 20.30 hod. rozhodne vychovatel ve sluzbg,
vV no¢ni dob& oznami no¢ni sluzba policii, ze dité nemize vyzvednout a zada, aby dité bylo
dovezeno PCR do DDS nebo umisténo do nejbliziiho zafizeni se zachytnym rezimem.

PrisluSny pedagogicky pracovnik, ktery dité po ttéku pirevezme, je povinen:

provést prohlidku osobnich véci ditéte,

provést kontrolu zdravotniho stavu, a je-li podezieni z infekéniho onemocnéni, je dité
pfednostné umisténo na zdravotni izolaci. O dalSich postupech je rozhodnuto na zékladé
lékatského vySetieni,

zajistit jeho osobni hygienu,

odhlasit dité z utéku telefonicky na PCR - obvod. odd. Térlicko,

doplnit udaje do ,,Knihy denni evidence* (EVIX),

s ditétem je proveden pohovor (zajisti etoped, psycholog nebo vychovatel).

Po pfichodu zutéku je nutné uskutecnit s ditétem pohovor, piipadné psychologicko-
psychiatrické vySetieni, které je zaméfeno na zjisténi situace, ktera dité k Gtéku vedla.
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A)

Prava a povinnosti déti

Dité s narizenou ustavni vychovou ma pravo:

a) na zajisténi plného ptimého zaopatieni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

) na respektovani lidské dustojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozencu,

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdé€lani a pro pfipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, naddnim a potfebami,

f) na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmériiovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zékona bez ptitomnosti tfetich
osob a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

h) Gcastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v rdmci opatieni ve vychove, stanovenych timto vnitinim
fadem,

i) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podéani adresovana pfislusSnym statnim organtim, organim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nésledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni a to bez kontroly jejich obsahu, tyto Zadosti,
stiznosti, navrhy a podani zatizeni eviduje,

J) vyjadiit svlij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji, nazorim
ditéte musi byt vénovéana patficna pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové
vyspélosti,

K) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialn&-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo organt kraje a to bez ptitomnosti dalSich osob,

I) byt spravedlivé a transparentné hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se
vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami
za podminek stanovenych timto zdkonem a to formou korespondence, telefonickych
hovort a osobnich navstév,

0) prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika zafizeni i navstévy osob, které
nejsou uvedeny Vv pismenu n), pedagogicky pracovnik navstévu neptipusti, pokud byly
ditéti zakdzany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud
navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky (tyka se ditéte starSiho 7 let), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychove stanovenych timto zakonem.

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spole¢nosti,

r) dit€¢ ma moznost piinést si do zafizeni své oblibené predméty a véci denni potieby
(zejména oSaceni, hracky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe,

s) dit¢ ma moznost vyuzit uzamykatelnou skiinku, ¢i Suplik ve svém pokoji. Pozadat o
otevieni tohoto prostoru muze pedagogicky pracovnik domova, v pfipadé, Zze ma
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podezieni, ze se mohou vtomto misté nachazet nebezpecné predméty nebo latky
ohrozujici zivot ditéte. Dit¢ bude vzdy pfitomno otevieni,

t) dit¢ smi pouzivat komunikac¢ni technologie, zejména mobilni telefony, internet a socialni
sité bez omezeni ve svém osobnim volnu.

B) Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanct zaiizeni,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, Snimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni
a Vv osobnich vécech udrzovat potfaddek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni
vnitiniho fadu zafizeni,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané¢ bezpecnosti a zdravi, snimiz bylo fadné
seznameno,

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) ptedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpeénost,
doba uschovy téchto predmétli nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pfi
jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo zakonnému zastupci ditéte vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je — 1i pro vySetieni tieba odebrat krev, je dité povinno strpét,
aby mu lékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno
s nebezpecim pro jeho zdravi.

Na nezaopatiené osoby v zafizeni podle § 2 odst. 6 se vztahuji ustanoveni odstavci A a B.
5.1. Systém hodnoceni

Hodnoceni déti je zaméteno na dodrZovani vnitiniho fadu a stanovené organizace dne, plnéni
pokynii vSech vychovnych pracovnikii, dodrZzovani zakladnich norem kulturniho
a spolecenského chovani.

5.1.1. Zptsoby hodnoceni ditéte

Hodnoceni déti je provadéno v pribéhu celého dne pedagogickymi pracovniky, ktefi Si
vzajemné predavaji dilezité informace. Hodnoceni probiha verbalné i pisemnou formou.

1/ verbalné

Vychovatel

- na ve€ernim kruhu denn¢, informace o poctu ziskanych kredit za dany den,

- rozbor kladnych a zapornych projevii chovani spolu s ditétem nebo kolektivem déti, dle
zavaznosti v pribehu dne,

- hodnoceni na skupinové komunité, vzdy v pondéli po vyucovani, informace o poctu
ziskanych krediti za ptedesly tyden a vyhody z toho plynouci.

Asistent vychovatele

- informuje vychovatele o chovani déti — denné.

Ucitel

- informace o chovani a pfipravenosti zaka do vyucovani - denné, po ukonceni vyuky,

- V pfipad¢, ze nejsou udeleny zadné kredity, zistava zak s ucitelem po vyucovani 15 - 30
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minut (14,15 — 14,45). V tomto ¢asovém useku probere ucitel se zakem dukladné divody
neud¢leni kreditu.

2/ pisemné zaznamy v informacénim systému EVIX

Vychovatel

- zaznamy o chovani ditéte v prub¢hu dne — konkrétni, pozitivni i negativni projevy chovani
(reedukacni listy v programu EVIX), se provadi denn¢,

- mésic¢ni hodnoceni — vyhodnoceni chovani a dilezitych informaci za dany mésic, nejpozdéji
v dobé posledni smény vychovatele v daném mésici.

Asistent vychovatele
- zdznamy o chovani ditéte — kazdou nedéli do reedukacéniho listu EVIX.

Ucitel
- m&si¢ni hodnoceni — reedukacni listy (v programu EVIX)

VSichni pedagogicti pracovnici denné zaznamenavaji kredity do pfisluSné tabulky dle kritérii
hodnoceni, v pfipadé nepiidéleni krediti se zapisuje ,,0“. Povinnosti pedagogického
pracovnika je informovat bezodkladné ostatni kolegy o zdvaznych 1 méné zévaznych
problémech déti. Zapisy se provadéji do programu EVIX (zapisy pracovnikl, reedukacni
listy), soucasné je nutna komunikace s konkrétnimi osobami. Pro vychovné - pedagogickou
praci je nezbytné nutné zaznamenat u problémového chovani zejména diavody (jsou-li
znamy), co predchazelo, priibéh, zplisob zklidnéni, véetné nasledného opatieni.

5.1.2. Kritéria hodnoceni

K hodnoceni déti slouzi kreditni systém, ktery vychazi ze zédsady pozitivni motivace.
Hodnoceni je soucasti vecerniho kruhu, je zaméfeno zejména na pozitiva chovani a posilovani
sebedtivéry, probiha denné. Je zalozeno na sebehodnoceni déti a hodnoceni vychovatele.
Vychovatel bere na védomi rovnéZz ocenéni a piipominky vSech zaméstnancl domova i
ostatnich déti, vztahujici se k jejich chovéani. Na zdkladé denniho hodnoceni zapiSe udélené
kredity do tabulky.

Maximalni pocet krediti ziskanych za jeden den je 30, za cely tyden 300.

Kredity: Po-Pa

N

Ranni tklid, hygiena

Skolni vyudovani 12

Pracovni ¢innost

Odpoledni vychovné vzdélavaci ¢innost

PNV

Vecerni uklid, hygiena

Vederni kruh

Osobni volno, dodrzeni vecerky

NINNNNNBEDN

No¢ni klid

Kredity: So,Ne, svatky, prazdniny

Ranni tklid, hygiena 2

Dopoledni vychovné vzdélavaci ¢innost 10
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Odpoledni vychovné vzdélavaci Cinnost 8
Vecerni uklid, hygiena 4
Vecerni kruh 2
Osobni volno, dodrzeni vecerky 2
Noc¢ni klid 2

Maximalni pocet krediti je mozno ziskat za aktivni Gcast na Cinnostech a dodrzovani

vnitiniho a §kolniho ¥adu DDS.

Bonusov¢ kredity:

- SpInéni tydenniho tkolu (zadava psycholog nebo etoped):
- Mimoiadné udéleni krediti vedouci vychovatelkou:

- Mimotadné ud¢leni kreditli zastupcem feditele:

- Mimoriadné udéleni kredita feditelem zatizeni:

Hodnotici tyden trva od pond¢li 00,00 hodin do nedéle 24,00 hodin.
Zékladni kritéria pro denni hodnoceni a udélovani kreditt:

CHOVANI, BEZPECNOST, AKTIVITA, VZTAHY
- zdvotilostni projevy,

30
20
20
20

- dodrzovani pokynil pedagogickych pracovniki a bezpe¢ného pohybu v domové, aredlu i

mimo DDS,

- vzajemné vztahy mezi vrstevniky,

- vztahy k zaméstnanciim domova,

- aktivita zapojeni do ¢innosti potadanych v DDS i mimo néj,

- sebeobsluzné ¢innosti - zejména dodrZovani hygieny, Cistoty a potadku,

- dodrzovani vecerky a no¢niho klidu.

PRIPRAVA NA VYUCOVAN(

- aktivita a celkovy postoj pti plnéni povinnosti v dobé PNV,
- ptiprava ucebnic a dalSich pomicek pro vyucovani,

- plnéni a samostatnost pii zpracovavani doméacich ukoli.

POSTOJ K PRACI A SPOLECNEMU MAJETKU

- aktivita v pracovnich Cinnostech,

- sebeobsluzné ¢innosti véetné péce o poradek ve skiinich a Satnéch,
- tklidové prace v prostorach rodinné skupiny, budové i arealu DDS,

- postoj ke spolecnému majetku (hry, nabytek, obleceni, PC, vysavace aj.).

3.sk. 0- 139 krediti:

- sledovani televize do 20h,

- vyuzivani PC, kromé¢ her

- Gdast na krouzcich mimo DDS,
- samostatné vychazky

2.sk. 140 - 189:

- vyhody z 3.5k

- vyuzivani PC ke hram,

- jedna mimotadna vychazka,

- prodluzena vecerka pies vikend (do 21,30),
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1.sk. 190 krediti a vice:

- vyhody z 2.5k

- prodluzena vecerka pies vikend (do 22,30),
- finan¢ni odmeéna, nebo vécna odména

- 2 mimotadné vychazky,

- zapujceni notebooku.

V piipadé udéleni opatieni ve vychové podle bodu 5.2. VR nejsou vyhody plynouci
Z kreditniho systému dotéeny, s vyjimkou vyhod, které jsou vychovnym opatienim omezeny.

Pokud se dité vrati z vychazky ¢i dovolenky vcas a v pofadku (bez znamek pouzivani drog
nebo alkoholu), budou mu zapocitany kredity, jako by byl pfitomen v zafizeni a mél vzorné
chovani.

V ptipadé zjisténi jakéhokoliv zavadového chovani béhem vychazky ¢i dovolenky, kredity
zapocitany nebudou.

5.2 Opatieni ve vychové

1)
Opatieni ve vychové

Opatieni ve vychové jsou uklddana podle zdkona €.109/2002 Sb. § 21 odst.1. az 4. za
prokézané poruseni povinnosti vymezenych timto zakonem mitize byt ditéti:

a) odnata vyhoda udélena podle bodu 3,

b) snizeno kapesné v rozsahu stanovené timto fadem,

C) S nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného Casu mimo
zafizeni v rozsahu stanoveném vnitinim fadem,

d) odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti, ¢i akce,

e) Snafizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, Svyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancli orgénii soc.
pravni ochrany déti a to na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésici.

(2)

Vychovné opatreni Ize ukladat podminéné na zkuSebni dobu aZ na 3 mésice

3)
Za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mize byt ditéti:

a) prominuto ptedchozi opatieni podle bodu 1

b) udélena vécna nebo finan¢ni odména

C) zvyseno kapesné dle ustanoveni vnitiniho fadu

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zatizeni (koncert, kino, divadlo aj.)
mimofadna vychdzka, mimotfadnd navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda; détem
S uloZenou ochrannou vychovou se mimoiadné vychazky a navstévy povoluji pouze za
podminek stanovenych v odstavci 3 pism. a) a b)
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Opatieni ve vychové podle odstavcu 1 az 4 se ditéti zaznamenavaji do osobniho spisu.
5.2.1. Kritéria pro udéleni opatieni ve vychové v DDS

Opatfeni ve vychové peclivé zvazuje kmenovy vychovatel, pfihlizi k individualnim
zvlaStnostem a moznostem ditéte, respektuje vék a mimotadné situace, které momentalné dité
ovliviuji (adaptacni faze, zména rodinnych pomért, zdravotni a psychicky stav).

Vychovné opatfeni ,,omezeni nebo zakazani traveni volného ¢asu mimo zatizeni* podle § 21
odst.1 pism. c) 1ze ulozit maximaln¢ na 14 dnu.

5.3 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Vyse a postup pii piiznavani, vydeji a evidenci kapesného je zpracovano ve smérnicCi
feditelky DDS ¢.1, ze dne 1.3.2018, ktera je piilohou tohoto vnitiniho fadu.

Osobni dary

Ditéti poskytuje zafizeni osobni dary k narozeninam, k uspéSnému ukonceni studia a k jinym
obvyklym pfilezitostem dle véku ditéte v kalendainim roce nasledovné:

a) 1740,- K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) 2140,- K&, jde-li o dit€ od 6 do 15 let véku,
) 2 450,- K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Osobni dar lze dle rozhodnuti feditelky poskytnout téZ formou penézitého ptispévku. Osobni
dar se poskytuje dle délky pobytu v zafizeni a dosahovaného hodnoceni. Na narozeniny lze
poskytnout 100,- K¢ az 250,- K¢.

Vécna pomoc

Ditéti, jemuZz byl ukoncen pobyt v zatfizeni z dlivodli uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c),
se podle jeho skutecné potieby Vv dob& jeho propousténi poskytne v€cnd pomoc nebo
jednorazovy penézity prispévek. Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni
ochrany déti poskytuje poradenska pomoc se zajisténim bydleni a prace a dale je ditéti i po
opusténi zatizeni poskytovana poradenskd pomoc pii feSeni tizivych Zivotnich situaci.

5.4 Organizace dne

Zakladni pravidla Zivota déti béhem pobytu v DDS jsou uréena timto fadem a organizaci dne:

Budicek — je zavazny pro vSechny déti, vyjma nemocnych. Ve vSedni den
v 6.45 hod, ve dnech pracovniho klidu - 8.30 hod.
—ucni - dle odchodu do §koly, nebo na praxi, asistent
vychovatele provadi jen kontrolu;

OSetreni — vykonava zdravotni sestra, ve spolupraci s asistenty
vychovatell pied snidani;

22



Ranni hygiena

Ranni uklid

Snidané

Odchod do skoly

Ukonceni vyucovani

Odpoledni zaméstnani

Priprava na vyucovani

Vecerni zaméstnani

Vecerni hygiena

Hodnoceni

Vecerka

— provadi kazdé dit€ v koupelné v pyzamu;

—je provadén détmi dle rozpisu vV prostorach loznic, kluboven
a socialnich zafizenich, hodnoceni tklidu a estetizace provadi
vychovatel, hodnoceni hygieny a Cistoty provadi zdravotni sestra;

— V kuchyiice na jednotlivych RS, sluzbu pii stolovani vykonava
urcené dité;
— déti jsou piedany ucitelim pied tfidami;

— vychovatelé prebiraji zaky od uciteld ve tfidach, ucitelé
informuji vychovatele o pribehu vyuky.

— probiha podle tydennich vychovné-vzdélavacich plant. Jsou
zde zafazovany pracovni Cinnosti, sportovni aktivity, vychazky
do prirody, navstévy kulturnich akci, vytvarné a hudebné
dramatické ¢innosti atd.

— je pravidelnd, provaddi se pod dohledem a za pomoci
vychovatel.

— probihd podle vychovné-vzdélavacich plant, soucasti je
i osobni volno.

— provadi se denné, soucasti hygieny je kazdodenni sprchovani
a prani spodniho pradla.

— provadi se na zavér kazdého dne formou vecerniho kruhu.

— je stanovena dle individualnich potieb déti od 20.00 -
21.00hod.

Organizace dne, ¢asové usporadani

Pracovni dny

06.45

06.55 - 07.30
07.30 - 07.50
07.50 - 08.00
08.00 - 08.45
08.45 - 08.55
08.55 - 09.40

snidané

ranni buzeni
hygiena, tiklid, kontrola zdravotniho stavu, oSetfeni

predani déti ucitelim
1. vyucovaci hodina
prestavka

2. vyu€ovaci hodina
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09.40 - 10.00
10.00 - 10.45
10.45 - 10.55
10.55 - 11.40
11.40 - 11.50
11.50 - 12.35
12.35-12.45
12.45 - 13.30
13.30 - 14.15

14.15 - 15.00
14.15 - 18.00

16.30 - 16.45
18.00 - 18.30
18.30 - 19.30
19.30 - 20.00

20.00 - 20.30
20.30 - 20.45
20.45 - 21.00
21.00

pfestavka - svacina

3. vyuc€ovaci hodina
prestavka

4. vyucovaci hodina
prestavka

5. vyu€ovaci hodina
prestavka

6. vyucovaci hodina

pfedani déti vychovatelim,
odpoledni zamé&stnani

7. vyucovaci hodina
odpoledni zaméstnani zahrnuje predev$im c¢innosti ve vsech oblastech
vychovy — pracovni, sportovni, vytvarné, dramatické aj. Soucasti
odpoledniho zamé&stnani je také pfiprava na vyucovani v délce 75 minut. Ve
dnech, kdy neni odpoledni vyucovani zac¢ina odpoledni zaméstnani ve 14.30
hod.)

svacina

vecerte (stfidani skupin)

hygiena, uklid, osobni volno

vecerni kruh, sebehodnoceni, hodnoceni denni ¢innosti

vecerni zaméstnani

osobni volno, druha vecere

ukonceni ¢innosti a osobniho volna v prostorach rodinné skupiny

pfiprava na vecerku v pokojich déti

vecerka, predani déti asistentim vychovatele

obéd, oSetfeni, prevleceni, pfiprava na

Vecerka: dle véku a individualnich potieb déti od 20.00-21.00hod.

Patek

Vecerka:
21.00 -22.30

dle véku a individualnich potieb déti od 20.00-21.00hod.
sledovani televize dle vyhod hodnoceni

15.00 - 16.30 stieda: krouzky v DDS

14.00 - 15.00 utery: komunitni setkani 1x za 14 dnti
14.00 - 14.30 utery: spolusprava 1x za 14 dnti
18.30 - 19.30 kazdy den — celodomovsky uklid

Organizace odpolednich ¢innosti je v kompetenci sluzbu konajicich vychovatelii. U déti, které
navstévuji zdjmovou ¢innost mimo DDS, zajisti vychovatel pfipravu na vyucovani

individualné.

Sobota

08.30 - 09.00
09.00 - 09.30

Celodenni vylet

09.30 - 12.30

12.30 - 12.50
12.50 - 14.00

ranni buzeni, hygiena
snidané

sobotni uklid prostor rodinné skupiny, dopoledni zaméstnani dle tydenniho
programu, osobni volno

obéd
navstévy, odpoledni klid (dle planované ¢innosti nemusi byt realizovan)
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14.00 - 18.00  odpoledni zaméstnani (vylety, turnaje, soutéze, kulturni akce, sportovni
akce, atd.)

18.00-18.30  vecefe (stiidani skupin)

18.30 - 19.30 hygiena, uklid, osobni volno

19.30 - 20.00 vecerni kruh, sebehodnoceni, hodnoceni denni ¢innosti

20.00 - 20.30 osobni volno, druha vecere

20.30-20.45  ukonceni ¢innosti a osobniho volna v prostorach rodinné skupiny

20.45-21.00  ptiprava na vecerku v pokojich déti

21.00 vecerka, pfedani déti asistentim vychovatele

Vecerka: dle véku a individualnich potieb déti od 20.00-21.00hod.

21.00 -22.30

sledovani televize dle vyhod hodnoceni

Nedéle, prazdniny

08.30-09.00  ranni buzeni, hygiena

09.00 - 09.40 pfiprava snidané a snidan¢

09.40-12.30  dopoledni zaméstnani dle planu vychovatelii piiprava obéda, osobni volno

Prazdniny

09.40-12.30 pracovni ¢innost — napt. udrzovani pristupovych chodnikl a cesty, pomoc
pii sbéru posefené travy, prace na pozemku, atd., pti nepiizni pocasi —
program vychovnych ¢innosti dle planu vychovateli

12.30-12.50  obed

1250 - 14.00  navstévy, odpoledni klid

Prazdniny odpoledni klid dle planované ¢innosti nemusi byt realizovan

14.00 - 18.00  odpoledni zaméstnani, Svacina, ptijezdy déti z pobytu v rodinach
PNV dle planu vychovateld

Prazdniny PNV neni realizovana, odpoledni zaméstnani probiha do 18.00hod

18.00 - 18.30  pfiprava vecefe, veeie

18.30 - 19.30 hygiena, tiklid, osobni volno

19.30 - 20.00 vecerni kruh, sebehodnoceni, hodnoceni denni ¢innosti

20.00 - 20.30 osobni volno, druha vecefe

20.30 - 20.45  ukonceni ¢innosti a osobni volno v prostorach rodinné skupiny

20.45-21.00  ptiprava na vecerku v pokojich déti

21.00 vecerka, predani déti asistentim vychovatele

Vecerka: dle véku a individualnich potieb déti od 20.00-21.00hod.

Prazdniny

21.00-22.30  sledovani televize dle vyhod hodnoceni

5.5 Pobyt déti mimo zarizeni
Pobyt déti u rodici ¢i jinych osob
Reditel povoli pobyt ditéte u rodi¢t a jinych osob po pfedchozim pisemném souhlasu organu

socidln€ — pravni ochrany déti z mista trvalého bydlisté. Pobyt mtze byt udélen maximalné na
dobu 14 dnd, po uplynuti této doby, je mozné pobyt prodlouzit se souhlasem organu socialn¢-
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pravni ochrany déti. Jedna se:

0 vikendové pobyty,

prodlouzené vikendové pobyty (svatek + vikend),

prazdninové pobyty,

mimotéadny pobyt na zadost rodict, Z vaznych rodinnych davoda.

Dit¢ star§i 15 let mize cestovat do mista pobytu samostatné. Dité¢ mladsi 15 let bude
propousténo ze zatrizeni v doprovodu zakonnych zastupct ditéte, nepozadaji-li v této véci
pisemn¢ o jiny postup.

Vychazky

Se souhlasem pedagogického pracovnika miize dité opustit zafizeni za ucelem vychazky,
pokud je starsi 7 let.

Dobu vychazky stanovi pedagogicky pracovnik v navaznosti na program déti a organizaci
dne. Odchod a ptichod se zapisuje do ,,Knihy denni evidence®,v programu EVIX.

Déti se Gcastni terapeutickych a specializovanych ¢innosti v DDS na zakladé doporugeni
odbornych pracovniki, psychologa, etopeda a vedouciho vychovatele. Mezi tyto ¢innosti
patii: psychoterapie, rodinné terapie, kanisterapie, celodomovské krouzky, terapeutické
aktivity, pomoc détem s poruchou autistického spektra, integraéni programy, celodenni
vylety.

Vychazka se udéluje touto formou:

- individualni vychazky,

- navstéva zajmoveého krouzku mimo zafizend,

- vyfizovani a zajis§tovani véci v ramci vychovy k samostatnosti,
-V dob¢ navstév osob povetenych za vychovu.

5.6 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Navstévy

Navstévy déti jsou umoznény kazdy den po skonceni vyucovani od 14 do 18h, pies vikendy a
svatky od 9 do 18h, jiny ¢as si mohou zakonni zastupci a jiné osoby domluvit s vychovatelem.

Reditel miize zakazat nebo prerusit navitévu zakonnych zastupct ditéte nebo jinych osob
V zatizeni, v ptipadé€ jejich zavazného nevhodného chovani, které by neptiznivé plsobilo na
vychovu déti.

Pro navstévni mistnost Ize také vyuzit ubytovaci prostory déti, zejména pokoje déti, obyvaci
pokoj, nebo kuchyiku, kde je zajisténo soukromi.

Prichod a odchod stvrzuji navstévnici v knize navstév. Jidlo podléhajici zkaze se nepfijima.
Lze povolit i nav§tévu mimo domov (vychazka).

Pisemné a telefonické kontakty

Déti maji pravo na udrzovani kontaktu se zakonnymi zastupci a osobami blizkymi formou
korespondence a telefonickych hovori.
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Korespondence neni omezena ani ni¢im podminéna. Pokud je divodné podezieni, ze
prichozi zasilka ma z vychovného nebo zdravotniho hlediska zavadny obsah, muize byt
pfitomen pfi otevirani feditel.

Dé&ti maji pravo na telefonni styk s rodi¢i, pracovniky ptislusného OSPOD, Ceské $kolni
inspekce, pracovniky ministerstva i pracovniky krajskych urad povérenymi socialné — pravni
ochranou déti a to bez pfitomnosti dalsi osoby.

Telefonni hovory ze sluZebmich telefonii jsou détem zDDS umoznény. Telefonicka
komunikace s rodi¢i je organizovana tak, aby co nejméné narusovala programy déti. Dba se
na to, aby nedochazelo ke zneuzivani telefonnich hovort ze strany déti.

Telefonni hovory z mobilnich telefoni v osobnim vlastnictvi déti

Pouzivani v dobé osobniho volna. Mobilni telefon si dit¢ muaze ulozit u kmenového
vychovatele. Ditéti je umoznéno telefonovat v soukromi.

5.7 Spolusprava déti

Pravidla détské spoluspravy

Cilem détské spoluspravy pti DDS Térlicko je umoznit Gi¢innou vzajemnou komunikaci mezi
détmi a pedagogickymi pracovniky.

Détskou spoluspravu tvoii zvoleni zéastupci jednotlivych rodinnych skupin (z kazdé rodinné
skupiny jeden). Volbu zastupct détské spoluspravy organizuji po formalni strance skupinovi
vychovatelé. Pfi pfemisténi ditéte, které bylo zvoleno do détské spoluspravy, je neprodlené
provedena volba nového zastupce. Spolusprava se kond jedenkrat za mésic.

Clenové spoluspravy maji pravo vyjadiovat se:

-k planu ¢innosti na Skolni rok, které budou soucasti ro¢niho planu,

-k ¢innosti ve skupinach,

- ke kvalité¢ a mnozstvi stravy,

-k vychovnym ptestupkiim, navrhovat odmény za mimotadné dobré chovani,

-k navrham, které povedou ke zlepieni prostfedi v DDS (vyzdoby, vybaveni, rozsifeni
programu),

-k planovani aktivit v obdobi prazdnin.

Déti (nejen clenové spoluspravy) mohou své nézory, stiznosti, navrhy a dal§i informace
vyjadfovat rovnéz v prubéhu:

- denniho hodnoceni ucitell, vychovatelt a asistentli vychovatele,
- komunitniho setkani,

- jednani spoluspravy,

- jednani s feditelem domova.

5.8 Podminky zachazeni déti s majetkem DDS

Déti chrani majetek DDS, ZS a SJ pted poskozenim. Nemanipuluji s jakymkoli kolnim
zafizenim, pokud neni pfitomen pedagogicky pracovnik, ktery da k témto tkonim pokyn.
Kazdou $kodu nebo zavadu, kterou zak zjisti, oznami ihned tfidnimu uciteli nebo kmenovému
vychovateli, ktery vykondva dozor. Dité¢ udrzuje v poradku a neposSkozené vSechny véci, které
tvoii zafizeni DDS, ZS a SJ a dale ty, jez mu byly svéfeny do osobniho uZivani.
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Veskeré zamérné znicené veéCi se snazi dit€ pod vedenim pedagoga opravit (vzdy je nutné
piihlizet k individudlnim schopnostem ditéte). Za zadmérn¢ znicené véci mize byt ditcti
ulozeno opatieni ve vychové (zdkon ¢. 109/2002 Sb. § 21).

5.9 Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zarizeni

Pobyt zletilych nezaopatienych osob V zafizeni se uskute¢ni na zakladé pisemné zadosti
zletilé osoby. Po souhlasu feditele zafizeni se sepiSe smlouva o poskytovani pln¢ho piimého
zaopatieni zletilé nezaopatfené osobé&. V pfipad¢ poruSeni smlouvy je zafizeni opravnéno od
smlouvy odstoupit. Opravnéna je od smlouvy odstoupit i zletila osoba.

Smlouva o prodlouzeném pobytu v zatizeni obsahuje konkrétni vymezeni prav a povinnosti
smluvnich stran, vypovédni ditvody a lhity. Vypovédni lhity zohlednuji divody vypovédi
| postaveni zletilé nezaopatfené 0soby tak, aby bylo minimalizovano riziko jejiho socialniho
vylouceni. Na smlouvé se aktivné podileji obé dotcené strany, které se ujisti, ze rozumi ucelu
a obsahu smlouvy. V ramci smlouvy se také upravuji pravidla Gcasti na chodu zatizeni, aby
byl podporovan rozvoj zivotnich dovednosti a samostatnost ditéte.

r

5.10 Postup prii podavani a vyrizovani Zadosti a stiZnosti Fediteli, pedagogickym
pracovnikiim a dalSim osobam

Prijimani stiZnosti a Zadosti

VSichni pracovnici zatizeni jsou povinni pfijimat stiznosti, zadosti a zafizovat jejich spravné
a v€asné vytizeni. Stiznosti se piijimaji kazdy den Skolniho roku. Nemize-li se stéZovatel
dostavit k podani stiznosti béhem stanovené doby, sjedna si jiny termin s feditelem zatizeni.

Poda-li stézovatel stiznost pracovnikovi zafizeni, ktery nemuze vzhledem ke svym
pravomocem stiznost vyfidit, pracovnik je povinen jej upozornit na kompetentni osobu
K podani stiznosti, pozada-li o to stéZovatel, je pracovnik i tehdy povinen sepsat se
stéZovatelem zdznam o pfijeti stiZznosti.

O zéavaznéjSich stiznostech pracovnik neprodlené informuje feditele zatfizeni. Je-li podéana
pisemna stiznost bez udani stéZovatele (anonymni), rozhodne feditel zafizeni, zda se bude
stiznost vyftizovat.

Evidovani stiZnosti a Zadosti

Pracovnici skoly jsou povinni evidovat stiznosti:

- pisemné,

- zavazného charakteru,

- Ustni, které nelze vyfidit ihned pfi jejich podani.

row~r

Stiznosti se zapisuji do knihy stiznosti, zadosti, ktera je u soc. pracovnice.

Vyfizovani stiZnosti a Zadosti

Pti vyfizovani stiznosti nesmi byt proti stézovateli Cinény pfimé ani nepiimé zakroky proto,
ze si podal stiznost. Toto ustanoveni plati i pro Zaky, jejichZ zdkonny zastupce podal stiZznost.
Pracovnici Skoly jsou povinni stiznost urychlené a odpovédné prozkoumat a vytidit nebo
zafidit jejich vyfizeni. Ma-li stiznost vice bodl, musi se proSetfit vSechny body stiznosti.
Stiznosti se vyftizuji:

- okamzité, neni-li potieba je proSetfovat, studovat spisové materialy apod.,

- do 10 dnti ode dne, kdy byly Skole doruceny, bézné stiznosti,

- do 30 dnt. Jedna se o stiznosti, které nelze vytidit (prosetiit) do 10 dnil a stézovatel musi
dostat do 5 dnt pisemné potvrzeni o piijeti stiznosti. Lhutu 30 dnu lze piekroit jen ve
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vyjimeénych pfipadech a stéZzovatel musi byt uvédomen 0 divodech piekroceni lhity
30 dnu,

- do 10 dnl po obdrZeni zpravy, jedna-li se o stiznost, ktera byla skole postoupena jinou
organizaci,

- do 5 dnli vyrozumi $kola stézovatele, ze nebude Skola vyfizovat stiznost, ale postoupi ji
jiné organizaci K vytizeni, proSetieni.

Opakuje-li stézovatel svoji stiznost, porovna feditel Skoly puvodni stiznost se stiznosti
opakovanou. Jestlize piivodni stiznost byla fadn¢ vyfizena a opakovana stiznost neobsahuje
nové skutecnosti, nebude dal feditel skoly stiznost projednavat.

Stiznost nesmi byt postoupena K vytizeni pracovnikovi skoly, proti kterému stiznost sméfuje.
Je-li ustni stiznost projedndvana za tcasti stézovatele i osob, proti kterym stiznost sméfuje,
sepiSe se zapis. Stiznost na Feditele $koly se podava K ziizovateli zaFizeni.

6.  Prava a povinnosti zakonnych zastupcu ditéte
Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

a) na informace o ditéti a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dualezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

C€) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1,
pism. a) nebo c).

Zakonni zastupci déti umistovanych do zaiizeni na zakladé rozhodnuti soudu, maji
Zejména povinnost:

a) pfi predani ditéte do zatizeni pfedat souc¢asné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a)
a § 24 odst. 5 pism. a), poptipad€ pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

C) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrZzovat jeho ustanoveni, oznamit
bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy,

d) hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

7. Uhrada nakladi na péci o déti v zaFizeni.

Rodice jsou povinni hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem a nezaopatienym
osobam v zafizenich (déle jen ,,pfispévek®). V piipadé€, Ze dit€¢ nebo nezaopatiend osoba ma
vlastni pfijmy, podili se podle § 29 na hrazeni pfispévku. Za piijmy se povazuji piijmy
uvedené v zdkoné o Zivotnim minimu. Pfispévek za kalenddini mésic se ur¢i jako soucin
prispeévkové zakladny a ptispévkového koeficientu.

VySe prispévku na ihradu péce:

a) 1.113,- K¢, jde-li o dité do 6 let veku,
b) 1.503,- K¢, jde-li o dit¢ od 6 do 15 let v&ku,
c) 1.742,- K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatfenou osobu.
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Dle ptfechodného ustanoveni ¢i II. bodu 3 se do nabyti ucinnosti nafizeni vlady postupuje pii
vypoctu vySe piispévku dle dosavadni pravni tpravy.

Vypocet vyse prispévku dle dosavadni Upravy, tj. celkova Castka (ptispévkova zakladné x
prispeévkovy koeficient, pfipadné x 0,3) za obdobi krats$i nez 1 meésic: celkova castka 30 x
pocet dnii. Denni thrada nakladu ¢ini jednu tficetinu vyse piispévku za kalendaini mésic.

Podil rodi¢t, piip. ditéte na hrazeni piispévku — dle nové pravni upravy (acinné od
1.11. 2012). V rozhodnuti stanovi feditel jak vysi ptispévku, tak podil rodi¢tu ditéte na jeho
uhradg.

SniZeni nebo nestanoveni piispévku — § 28

Rodi¢i musi byt vzdy zachovan soutet ZM a normativni néklady na bydleni (co je navic,
muze byt pouzito na uhradu ptispévku). Ptispévek se nestanovi:

a) pokud by to, co je navic, ¢inilo méné nez 100,- K¢,
b) rodi¢ je pfijemce davky pomoci v hmotné nouzi — prokazovani naroku na snizeni ¢i
prominuti za 12 mésicti od posledniho doloZeni.

Normativni naklady na bydleni:

- Pozadavek MPSN sladit podminky plateb rodi¢t za pobyt ditéte v jednotlivych typech
zafizeni nahradni péce o déti;

- Zakon €. 117/1995 Sb. o statni socialni podpote;

- Nové nafizeni vlady ¢. 482/2012 Sb.;

- Normativni naklady na bydleni lze posuzovat pouze u zakonného zastupce resp. Rodiny
umisténého ditéte, kteti bydli v byté/domé na zakladé ndjemni smlouvy nebo maji tento
byt/dim ve vlastnictvi ¢i jde o druzstevni byt. Podminkou je také trvaly pobyt hlaseny
V uvedeném byté/domé.

Uhrada péce u jednostrannych sirotki — § 29

- nov¢ shodné postaveni s oboustranné osifelym ditétem (S tim, Ze zbytek hradi Zijici rodic,
coz je nutno dovodit z § 24 — hradi rodice, dité se podili, ma-li vlastni pravidelné ptijmy),

- pokud nema jiny piijem, pouZzije se nejvySe 10% ze sirotéiho duchodu ditéte (nejvyse
znamena, ze nesmi byt pouzito vice nez 10%, pokud by vsak sta¢ilo napt. 5% k tthrad¢
celého prispévku, nesmi se pouZit vice nez téchto 5%).

Jednostranni sirotci - § 29, kapesné, osobni dary, vécna pomoc (§ 31 az 33)

- pokud ma jiny pfijem, pouzije se k uhrad¢ ¢ast pfijma prevysujicich 50% vyse piispévku
pro danou vékovou Kategorii a to az do vyse piispévku,

- zbytek piispévku hradi rodi¢ (§ 29 odst.2),

- u kapesného, osobnich dari a vécné pomoci do vydani nafizeni vlady postup podle
dosavadni Gpravy pozn. v § 33 plati novy odkaz na § 24 odst. 5 pisem. b), ¢).

VySe prispévku od 1. birezna 2013 — nevyplaceni piidavku na dité:

a) pokud se zafizeni nevyplaci pifidavek na dité, vynasobi se pfispévkova zakladna
uvedend v § 27 odst. 2 ve znéni G¢inném do 1. listopadu 2012 ¢&islem 1,3 (soucin
piislusné castky dle veéku ditéte a koeficientu 1,3) a poté piispévkovym koeficientem
1.098079,

b) pfispévek po zaokrouhleni na koruny tedy €ini:

— 1.428,- K¢ dité do 6 let,
— 1.642,- K¢ dité€ 6-10 let,
— 1.856,- K¢ dité od 10-15 let,
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— 2.070,- K¢ nad 15 let.

Zatizeni provede vyuctovani pieplatkil a nedoplatkl do patnactého dne mésice nasledujiciho
po provedeni uhrady pfispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné oznami
zatizeni osobé¢, ktera ptispévek hradi.

7.1 Vydani rozhodnuti

Reditelka Détského domova se $kolou, zékladni $koly a 8kolni jidelny Térlicko, Horni
Térlicko 561, podle § 27 az 29 zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tUstavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zafizenich a o zmén¢ dalSich zakoni, ve znéni pozd¢jsich predpist a dalsi souvisejici zakony
o Castecné thrad¢ nékladl na péci poskytovanou ve Skolskych zafizenich a ve spravnim fizeni
dle § 9 zakona ¢. 500/ 2004 Sb. vydava rozhodnuti.

7.2 Zpisob odvolani

Proti rozhodnuti 1ze podat odvolani do 15 dnti ode dne jeho doruceni ke Krajskému uradu
Moravskoslezského kraje, odbor Skolstvi, 28. fijna 117, Ostrava 2 prostiednictvim
podepsaného feditele.

8.  Postup zarFizeni pri zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi
8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Péce o zdravi a bezpecnost déti je vymezena zdkonem ¢. 258/2000Sb. O ochrané vetejného
zdravi ve znéni pozdgjsich predpisi, vyhlaskou MSMT ¢&. 64/2005 Sb. o evidenci tirazi déti,
74kt a studentll ve znéni pozdgjSich ptedpisi a metodickym pokynem MSMT ¢&j. :37
014/2005-25 k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakt a studentd ve Skolach
a §kolskych zafizenich zfizovanych MSMT.

Zdravotni péce déti je zajiSténa détskou lékarkou v Havifové a NsP v Havifové, kde jsou
zastoupeny veSkeré lékaiské odbornosti. Soucasti zdravotni péfe o déti jsou 1 pravidelné
navstévy détského psychiatra.

Doprovod k 1ékati zajistuje socialné-zdravotni pracovnice, V jeji nepfitomnosti povéieny
pracovnik.

Socialné-zdravotni pracovnice zajiStuje tadné vydavani piedepsanych 1€kt, v jeji
nepfitomnosti ji zastupuje pedagogicky pracovnik ve sluzbé (asistent vychovatele).
O vydavani 1éka je veden piehled. Socidlné-zdravotni pracovnice také zajiStuje podavani
informaci o zdravotnim stavu rodi¢tim déti umisténych v DDS.

Zdravotni prevence

V ramci preventivni ¢innosti se vSichni zaméstnanci domova podili na utvafeni spravnych
zdravotnich a hygienickych navyka. Déti dodrzuji zejména:

- osobni hygienu, sprchovani (prevence koznich chorob),
- pravidelné myti rukou (prevence vzniku infekcénich chorob),
- pravidelné ¢isténi zubti (prevence zubniho kazu).

Dé&ti maji povinnost chranit své zdravi, nosit zdravotni pomticky na doporuceni 1¢kate. Nesmi
ohrozovat sebe (sebeposkozovani) ani ostatni koutenim, alkoholem nebo jinymi navykovymi
latkami. Jsou povinny dodrzovat 1é¢ebny rezim, respektovat rady a pokyny pracovniki
domova.

Pedagogicti pracovnici dbaji zejména na:
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- dodrzovani osobni hygieny déti (myti rukou, ¢isténi zubt, usi, stiithani nehtl, sprchovani
aj.) Pfi osobni hygien¢ musi byt zajisténa bezpecnost, dodrzovano pravo na soukromi déti;

- piiméiené oblékani déti;

- kazdodenni provadéni uklidu prostor rodinnych skupin;

- vymeénu lozniho pradla (asistent vychovatele).

Socialné - zdravotni pracovnice DDS provadi kontrolu:

- zdravotniho stavu déti a jejich oSetfeni, aktualn¢ reaguje na informace asistentt
vychovatele a pedagogti o zdravotnim stavu déti;

- pokozky ptitomnych déti (opatieni proti lezoucimu hmyzu);

- dodrzovani hygienickych norem v prostorach RS vcetné stavu lizkovin. Lékatska oSetieni
a odborna vysetieni na doporuceni pediatra objednava zdravotni sestra, ktera déti
doprovazi. V neptitomnosti zdravotni sestry zajisti doprovod povefeny pracovnik.

Pediatr, odborny lékai:

- détsky 1ékat provadi pravidelné systematické prohlidky déti (11, 13, 15 let);
- détsky 1ékar provadi ockovani dle ockovaciho kalendare;
- zubni lékaft provadi kontrolu stavu chrupu u déti a potiebné odborné zakroky.

Lékarnicky pro zajisténi prvni pomoci jsou ulozeny ve sborovnach vychovatelt v 1., 1l. patie
v uzamcéené skiini. Jsou pravidelné kontrolovany a dopliovany

8.2 Prevence rizik pri pracovnich ¢innostech

Pouceni déti o pravidlech bezpe¢ného chovani se provadi na zacatku skolniho roku, po
ptfichodu nového ditéte do skupiny a podle potieby 1 opakované nékolikrat béhem Skolniho
roku (podle ¢innosti). O pouceni je proveden zaznam.

Pokud nékteré deti v den pouceni chybi, musi byt Snimi pouceni provedeno dodatecné.
Pouceni na zacatku Skolniho roku provadi skupinovy vychovatel i tfidni ucitel, ktery déti
seznami zejména:
1) s vnitinim fadem,
2) se zasadami bezpe¢ného chovani:
— na skuping (klubovna, loznice),
— na chodbach a schodistich,
— V Satng,
— Vv jidelné.
3) s rizikem a ohroZenim pii dopravnim provozu na komunikacich,
4) s nebezpecim Sikanovani,
5) s nebezpecim vyplyvajicim z pouzivani drog,
6) s ptisnym zakazem zasahovani do el. zafizeni vSeho druhu. Seznameni s manipulaci
s el. zafizenim (magnetofon, televize, vysavac aj.). Prvni pomoc pfi Grazech elektfinou,
7) s vydanim zakazu piinaSet do Skoly véci, které nesouvisi s vyu¢ovanim,
8) s postupem pii vzniku trazu svého i dalsiho ditéte,
9) s podinanim pfi vzniku pozaru. Zptsob vyhlageni pozarniho poplachu. Unikové cesty
Z ohrozeného prostoru.

Pouceni o bezpecnosti mimo DDS

- vylety,
- vychazky,
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- prézdninové pobyty,

- plavani,

- jizda na kolech,

- brusleni,

- lyzovani,

- sankovani,

- jizda na kanoich a raftech,

pracovni ¢innost,

sportovni ¢innosti (mi¢ové hry, hokej, florbal) atd.

Pouceni pied prazdninami a 0 dovolenkach obsahuje:

- varovani pied Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, drog a znamostmi S cizimi osobami,
- upozornéni na nebezpeci vzniku pozaru (koufeni, zabavna pyrotechnika),

- varovani pred koupanim v mistech, ktera dité nezn4,

- upozornéni na dodrzovani dopravni kazn¢ (chlize, jizda na kole a fadny stav kola) aj.

8.3 Postup pri urazech déti

Postup pfi uraze je dan vyhlaskou €.64/2005 Sb. O evidenci uraz déti, zaka a studentd ve
znéni pozdéjsich predpisti.

Dojde-li pti jakékoliv ¢innosti k Grazu ditéte ma pedagogicky pracovnik povinnost okamzité
poskytnout zranénému prvni pomoc.

Zjisti stupen poranéni, v piipadé lehkych poranéni (odérky apod.) zajisti jeho oSetfeni, popf.
mu sam oSetfeni poskytne.

U zavaznéjSich zranéni okamzité poskytne prvni pomoc, sam zlistane u zranéné¢ho a vysle

nékterého zzakl pro pomoc. Pokud ma v dosahu telefon, okamzit¢ vola lékafskou
zachrannou sluzbu.

Telefon: 155

popi. pohotovost détska 596812555 PO-Pé 15.00-07.00 hod. SO-NE nepftetrzité
pohotovost pro dospélé 596812444  PO-PA 18.00-07.00 hod. SO-NE nepfetrzite
nemocnice Havifov 596491111

Po pifijezdu zachranné sluzby a nutnosti odvozu ditéte do nemocnice, zajisti vychovatel
doprovod zranéného sluzebnim vozem. Tento pedagog zajisti pro nemocnici kartu pojisténce,
ktera je v kopii na vychovném useku (nasténka ve sborovné vychovateli).

Pfi zranéni, onemocnéni, ktera nevyzaduji pfitomnost rychlé pomoci, ale vyzaduji odborné
oSetfeni, zajisti vedouci smény odvoz ditéte do zdravotnického zatizeni.

Pti zavaZznych piipadech — rychlé operace, nutnost umisténi ditéte ve zdravotnickém zatizeni,
apod., informuje vedouci smény osoby odpovédné za vychovu (v nutnych pifipadech pozada
o pomoc PCR).

K rychl¢ informaci o trvalém bydlisti zaka, popf. tel. spojeni na osoby odpoveédné za vychovu,
slouzi zaznamy v programu Evix. Aktualizaci idaji zajist'uje socialni pracovnice.

Vychovatel provede zapis do knihy urazi, popt. vyplni zdznam o urazu. Informuje feditele
nebo zastupce feditele.

Do knihy trazi se zapisuje kazdé zranéni — uraz, ke kterému doslo v zatizeni.

V knize urazii se vede evidence vSech urazi déti, 1 kdyz urazem nebyla zplsobena
nepfitomnost ve vyucovani. Kazdé dit¢ je povinno bezodkladné oznamit pedagogickému

33



pracovnikovi svlij uraz, pokud mu to zdravotni stav dovoli a uraz jiného ditéte, jehoz bylo dité
svédkem a zaroven je povinno spolupracovat pii vysetiovani jeho pficin.

Zapis do knihy uraza provadi

- vyucujici ptislusného predmétu (napft. uraz pii hodin€ Tv),
- ucitel konajici dohled (napft. o prestavkach),

- vedouci akce (napf. pfi Grazu na lyzaiském kurzu),

- tfidni uditel (vSechny ostatni ptipady)

- vychovatelé.

V knize arazu se uvede

- potadové cCislo urazu,

- jméno, popfipadé jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,
popis urazu,

- popis udalosti, pii které¢ k tirazu doslo, véetné tidaje o datu a mist¢ udalosti,

- zda a kym byl uraz oSetien,
podpis zamé&stnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost $koly nebo $kolského zafizeni,
ktery provedl zapis do knihy trazl,

- dalsi udaje, pokud jsou pottebné k sepsani zaznamu o urazu.

Osobni Udaje, které jsou soucasti knihy urazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazu, poptipade jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu.

Zaznam o urazu

Zaznam o urazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik skoly, ktery provadi zapis do knihy urazi

ve spolupraci s bezpe¢nostnim technikem, jde-li o:

- Uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnost zaka ve $kole nebo,

- smrtelny Uraz; smrtelnym Urazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové poSkozeni
zdravi, které zpusobilo smrt po Grazu nebo na jehoz nasledky zék zemiel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku tirazu.

Zaznam o urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je K dispozici u zastupce feditele, BT
a u zdravotni sestry.

Na zadost zdkonného zastupce zadka, zatfizeni bezodkladné vyhotovi zdznam 1 o urazu, ktery
neni uveden v odstavci 1, tyto ptipady rozhoduje feditel Skoly.

Zatizeni vyhotovi zdznam 0 tUrazu, ktery nezpusobi nepfitomnost Zaka ve Skole, pokud je
pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni
Zpisobené trazem.

Jedno vyhotoveni zaznamu o trazu pieda skola zdkonnému zastupci.

HlaSeni urazu

O kazdém urazu je informovan feditel Skoly, v piipadé jeho nepfitomnosti zastupce feditele
Skoly.

O urazu ditéte poda pedagogicky pracovnik, ktery je urCen pro vypliovani zapisu do knihy
urazl, bez zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zastupci ditéte.

NasvédcCuji-li zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s Grazem byl spachan trestny ¢in
nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda feditel skoly bez zbytecného odkladu
hlaseni mistné ptislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

O urazu poda zastupce feditele bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je skola
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zatizeni pojisténo pro ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivot€ a zdravi zaka.

Zastupce teditele bez zbytecného odkladu poda hlaseni o urazu také ptislusSnému inspektoratu
bezpecnosti prace.

Zasilani zaznamu o urazu

Zaznam o Urazu zasila bezpecnostni technik zafizeni ve spolupraci se zastupcem feditele
Skoly za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice

- zfizovateli — na zakladé¢ jeho vyzvy,

- zdravotni pojistovné zaka,

- Ceské skolni inspekci.

Zaznam o0 smrtelném urazu zasila zastupce Feditele Skoly do 5 pracovnich dni po
podani hlaseni:

- zfizovateli,

- zdravotni pojistovné zéka,

- Ceské skolni inspekci,

- mistné piislunému utvaru Policie Ceské republiky.

8.4 Postup pii onemocnéni déti

VSsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni fidit se pokyny socidln¢ — zdravotni pracovnice,
zejména dodrzovat dietni rezim a rekonvalescenci déti.

Socialné — zdravotni pracovnice
Pt lehéim onemocnéni rozhodne o 1écbé ditéte v jeho pokoji na rodinné skuping.

Podé potiebné 1éky, které eviduje v seSité zaznaml o nemocnych, zajisti dostatek tekutin,
popiipad¢ vitamini a opakovanou kontrolu nemocného v dopolednich hodindch. V jeji
nepfitomnosti poveti zastupce feditele kontrolou ucitele (v dopolednich hodinach), po obédé
zajisti kontrolu nemocného vychovatel ve sluzbé.

wevr

Iékafe v zatizeni. Nemocné dité€ uloZzi na izolaci a zajisti pé¢i do 14.00 hod. Po této hodiné
prebird zodpovédnost za dit¢ kmenovy vychovatel, ktery nejméné 1x za hodinu zajisti
kontrolu zdravotniho stavu, medikaci, méteni teploty, stravu, pitny rezim aj. Pti pfichodu,
pfeda informaci o umisténi ditéte na izolaci zodpovédnému asistentu vychovatele, ktery
Vv no¢nich hodinach pecuje o dit¢ a kontroluje ho stejnym zpisobem jako kmenovy
vychovatel.

V nepfitomnosti zdravotni sestry pirebira zodpovédnost za nemocného V dopolednich
hodinach na izolaci povéieny pracovnik zastupcem reditele.

8.5 Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

Détem je zakazano koufit, pozivat alkohol, navykové latky. Rovnéz piinaseni tabdkovych
vyrobkli, ndvykovych latek a alkoholu je pfisn¢ zakdzano. Za ucelem ochrany zdravi
a bezpecnosti déti jsou provadény namatkové kontroly nebezpeénych predmétu.

V souladu se zdkonem €.379/2005 Sb. o opatienich k ochrané pfed Skodami zplsobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami ve znéni pozdé&jSich ptedpisii
je varealu domova dle § 8 odst.1, pism. b) a odst.2) zakazano koutit a dle § 12 odst. Q)
podavat alkoholické népoje.

Pedagogicky pracovnik miize pozadat PCR o zakrok sméfujici k dodrzeni zdkazu, pokud jej
n¢jaka osoba zdrzujici se v arealu nedodrzuje.
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V piipad¢ podezieni na intoxikaci zaka alkoholem muze pedagogicky pracovnik provést
orientacni test na ptitomnost alkoholu (dechové zkouska). Pokud je vysledek testu pozitivni,
postupuje pedagogicky pracovnik nésledovngé:

Vv ptipad¢, kdy je dit€¢ pod vlivem alkoholu do té miry, ze je ohrozeno na zdravi a zivot¢,
zajisti nezbytnou pomoc a péci a vola lékaiskou sluzbu prvni pomoci,

jestlize akutni nebezpeci nehrozi, pedagogicky pracovnik sepiSe o udalosti stru¢ny zaznam
s vyjadienim ditéte (zejména kde a od koho konzumoval alkohol), ktery zalozi Skolni
metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni zafizeni,

Vv pripad¢, zZe dit¢ neni schopno pokracovat ve vychovnych ¢innostech, zajisti pedagogicky
pracovnik nalezity dohled,

zakonnému zastupci ohlasi skutecnost, ze dit¢ konzumovalo alkohol,

vyvodi se sankce dle vnitiniho tadu.

V ptipad¢ podezieni na intoxikaci zdka OPL muze pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pfitomnost OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik
nasledovné:

Vv pfipadé, kdy je dité pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZenoO na zdravi a Zivoté, zajisti
nezbytnou pomoc a péci a vola 1ékatskou sluzbu prvni pomoci,

jestlize akutni nebezpeci nehrozi, pedagogicky pracovnik sepiSe o udalosti struény zaznam
s vyjadrenim ditéte, ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni
zafizeni,

Vv pripad¢, ze dit¢ neni schopno pokracovat ve vychovnych ¢innostech, zajisti pedagogicky
pracovnik nalezity dohled,

zakonnému zastupci ohlasi skute¢nost, Ze dit¢ bylo pod vlivem OPL,

vyvodi se sankce dle vnitiniho tadu.

8.6 Postup pri sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité

ditéte

Popis rizika: — sebeposkozovani, suicidalni chovani, verbalni agrese vuci

dospélému a ostatnim détem, fyzickd agrese vic¢i dospélému
a ostatnim détem, ni¢eni majetku;

Preventivni opatieni: — vychodiskem pro zvladani nésili je odhad rizika, agresivni dité

seznamovat s disledky jeho chovani pouze v zajisténé situaci (tj.
za pritomnosti dalSich pedagogickych pracovniki), pfi zvySeném
riziku pracovnik zajiStuje soucinnost dalSich dospélych osob,
zamezuje Sifeni dal$i mozné agrese, oddéli agresivni dité od
ostatnich ve spolupraci s dalS$i dospélou osobou (dospélymi
osobami) do bezpecného mista (zdravotni izolace, loznice, — zde
zajisti dohled nad ditétem v souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb.,
v pfipadé napadeni zajisti pfivoldni pomoci (mobil, interni
telefon);

Zasady: — vzdy zachovat klid, vzdy zajistit bezpecny prostor, predavani

informaci dal§im pracovnikim probiha formou zapisu do
Denniho zaznamu s odkazem na vychovny zaznam, dulezité je
osobni piedani informace s popisem situace, dle situace zajistit
krizové intervence psychologa, vedouciho vychovatele, etopeda,
zastupce teditele, feditele.

36



S vnitinim fadem byli Seznameni pedagogicti pracovnici na pedagogické radé dne:
29.08.2023. Vnitini tad je umistén na rodinnych skupinach a Vv zasedaci mistnosti spravni
budovy.

V Térlicku dne 28.8.2023

Mgr.Ladislav Vaclavik
feditel
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Smérnice Feditelky DDS 1/18
Kapesné déti

Dé&ti maji moznost ulozit si kapesné do trezorku rodinné skupiny, u kmenového vychovatele.
Ulozen¢ kapesné 1 vybér financi stvrdim svym podpisem do deniku kapesného.

Osoby povéiené vyplacenim kapesného

Povéteny vychovatel rodinné skupiny.

Vyplatni termin:

Kapesné je vyplaceno do 5. dne nasledujiciho mésice. S terminem vyplaty kapesného jsou
seznameni:

- 0s0by odpovédné za vychovu (napf. rodi¢e nebo péstouni),

- déti (ptijemci kapesného),

- statni zastupce vykonavajici dozor v zafizeni.

Vypodet kapesného:

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poc¢tu dnil, v nichz je dit€ v zafizeni.
Denni vyse kapesného ¢ini 1/30 mésicni vyse. Vypocteny zaklad kapesného se zaokrouhluje
na desetikoruny nahoru.

Kapesné ditéti nendlezi za dny, kdy je na utéku ze zatizeni nebo je ve vykonu vazby ¢i trestu
odnéti svobody nebo pokud je ditéti povolen pobyt mimo zatfizeni podle § 23 odst.1 pism. a)
zdkona ¢.109/2002 Sb. nebo je dité s ochrannou vychovou podminéné umisténo mimo
zatizeni.

Vyse kapesného nesmi byt vyssi ani niz$i nez rozsah stanoveny natizenim vlady.

Stanoveni vySe kapesného dle jednotlivych vékovych kategorii:

1) vyse kapesného v souladu s natizenim vlady za kalendaini mésic Cini:
a) 40 az 60 K¢, jde-li o dité do véku 6 let,
b) 120 az 180 K¢, jde-li o dit¢ od 6 do 10 let veku,
¢) 200 az 300KZ¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,
d) 300 az 450 K¢, jde-li o dit¢ od 15 nebo nezaopatienou osobu,
2) Pii pfijeti ditéte do zafizeni se kapesné stanovuje podle piislusné vekové kategorie
V primérné vysi dané natizenim vlady.
3) Vyse kapesného se stanovi na zakladé hodnoceni ditéte. Kritéria jsou nize uvedena.
Priumérna vyse kapesného Cini
50,-K¢  jde-li o dité do veku 6 let
150,-K¢  jde-li o dit€ od 6 do 10 let véku
250,-K¢  jde-li o dit€ od 10 do 15 let véku
375,-K¢  jde-li o dité od 15 nebo nezaopatienou osobu

ZvySeni kapesného

Zvyseni kapesného je mozné pouze na zakladé uloZeného opatfeni ve vychové dle §21 odst.
3.pism.c, zdkona ¢.109/2002Sb.

1) Pokud dité projevi pozitiva v chovani, je mozné mu kapesné navysit, a to nasledujicim
zpusobem:
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a) za mén¢ vyraznd pozitiva v chovéani se zvysuje kapesné o 10% ze stanovené Castky
po dobu jednoho kalendainiho mésice,

b) za vyrazna pozitiva v chovani se zvysuje kapesné o 15% ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendarniho mésice,

) za velmi vyrazna pozitiva v chovani se zvysuje kapesné o 20% ze stanovené ¢astky
po dobu jednoho kalendainiho meésice.

2) Za mén¢ vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejmeéna:
a) elementarni zdvofilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidna
a slusna forma vyjadfeni namitky nesouhlasu),
b) zapojeni se do spolee¢ného zivota rodinné skupiny,
¢) spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem,
d) G roven osobni hygieny, celkové péce o svilij zevnéjsek.

3) Za vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:
a) vysoka mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti,
b) ochota pomoci pedagogickym i nepedagogickym pracovnikam,
¢) aktivni vztah k pInéni povinnosti.

4) Za velmi vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:
a) samostatné a zodpoveédné feSeni problému,
b) zodpoveédny piistup ke spole¢nému i osobnimu majetku,
c) z4jmov¢ aktivity, ptikladnd reprezentace zatizeni

5) Kapesné nelze zvysit nad horni hranici stanovenou natizenim vlady.
SniZeni vySe kapesného

1) Snizeni kapesného je mozné pouze na zakladé ulozeného opatieni ve vychové dle §21 odst.
1.pism.b zdkona ¢.109/2002Sb

2) Kapesné je mozné snizit jen na dobu nezbytné nutnou a musi plnit motivac¢ni funkci a vést
dit€ k uvédomeéni si svych povinnosti.

3) Kapesné nelze snizit pod spodni hranci stanovenou natizenim vlady.

4) Kapesné lze snizit z divodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zptisobem:
a) za méné zavazné poruSeni chovani se snizuje kapesné o 10% ze stanovené castky
po dobu jednoho kalendéiniho mésice,
b) za velmi zavazné poruSeni chovani se snizuje kapesné o 15% ze stanovené ¢astky
po dobu jednoho kalendéiniho mésice,
C) za mimoradné zavazné poruSeni chovani se snizuje kapesné o 20% ze stanovené
castky po dobu jednoho kalendainiho mésice.

5) Za mén¢ zavazné poruSeni chovani je povazovano zejména:
a) neomluvena abssence ve Skole,
b) neplnéni povinnosti,
c) verbalni agresivita, vulgarnost vic¢i dospélym,

6) Za velmi zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a) fyzicka agresivita vaci détem,
b) nedodrzovani sjednané doby osobniho volna
c) utek,
d) niceni majetku,
e) uzivani tabakovych vyrobki.
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7) Za mimoradn¢ zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a) sebeposkozovani,
b) fyzicka agresivita vici dospélym,
c) sikana,
d) uzivani alkoholu ¢i jinych navykovych latek,
e) kradez ¢i jina trestna ¢innost.

(Metodicky pokyn k vyplaceni kapesného ¢.j. 31315/2017, zakon ¢.109/2002 Sb.).
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